ЭПД Чек  |  Рабочий шаблон
УЧЕТ И КОНТРОЛЬ
Чек-лист бухгалтерии по ЭПД
Приемка первичных документов, сверка, архив и готовность к запуску
	Поле
	Заполните перед использованием

	Организация
	[наименование]

	Ответственный бухгалтер
	[должность, ФИО]

	Учетная система
	[1С / ERP / другое]

	Оператор ИС ЭПД
	[наименование]


Документы и регламент
	☐
	Определен перечень ЭПД по типам перевозок и договоров.

	☐
	Согласовано, какой ЭПД подтверждает факт перевозки и какие документы остаются отдельно.

	☐
	Описаны ответственные за проверку реквизитов до и после рейса.

	☐
	Установлены правила исправления ошибок и работы с расхождениями.


Интеграция и сверка
	☐
	Входящий ЭПД находится по ID, номеру рейса или контрагенту.

	☐
	Статусы и даты корректно передаются в учетную систему.

	☐
	Нет дублей при повторной доставке статуса или документа.

	☐
	Проверено сопоставление с заказом, заявкой, реализацией и услугами перевозки.


Архив и доступ
	☐
	Юридически значимый оригинал доступен в течение установленного срока хранения.

	☐
	Назначены права доступа и резервный администратор.

	☐
	Архив позволяет выгрузить документ и историю подписания.

	☐
	Порядок предоставления документов по запросу контролирующих органов описан.


Контроль перед промышленным запуском
	Проверка
	Результат
	Блокер
	Владелец
	Срок

	Полный пилотный рейс
	[да / нет]
	[описание]
	[ФИО]
	[дата]

	Получение в учете
	[да / нет]
	[описание]
	[ФИО]
	[дата]

	Сверка реквизитов
	[да / нет]
	[описание]
	[ФИО]
	[дата]

	Доступ к архиву
	[да / нет]
	[описание]
	[ФИО]
	[дата]

	Резервный порядок
	[да / нет]
	[описание]
	[ФИО]
	[дата]


	Важно: адаптируйте шаблон под договоры, роли и локальные акты вашей организации. Материал не является юридической консультацией.
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